
 

 

ARTICOLAZIONE DEGLI UFFICI 
 

Dipendente Pettinari Emanuela 

Qualifica Impiegata area amministrativa – contabile – finanziaria 

Istruttore amministrativo contabile del Comune di Cattolica – incarico 
extraistituzionale autorizzato - ore settimanali 4 

Funzioni 
• Segreteria e protocollo 

• Tenuta contabilità con prima nota di cassa 

• Tenuta dei libri contabili 

• Rapporti con banche, fornitori, clienti 

• Predisposizione bozza di bilancio e relativi allegati 

• Rapporti con consulenti esterni (consulente del lavoro e consulente fiscale) 

• Adempimenti fiscali periodici 

• Adempimenti/Relazioni periodiche ai Comuni Soci 

• Assistenza alle sedute del Coordinamento Soci ed alle Assemblee dei Soci 

• Assistenza alle sedute del Collegio dei Sindaci Revisori 

 
 

Dipendente Cicchetti Guido Ciro 

Qualifica Impiegato area tecnica con funzione di responsabile progettazione e direzione lavori 

Tecnico di Romagna Acque SpA - uso condiviso - ore settimanali 12 

Funzioni • Facilitare e supportare il passaggio delle informazioni e della 
documentazione storica relativa al Rama d’Azienda afferente al Servizio 
Idrico Integrato conferito a Romagna Acque S.p.A. 

L’attività si sviluppa attraverso la raccolta delle informazioni e l’organizzazione 
dell’archivio informatico e fisico relativo alle opere funzionali alla gestione del Servizio 
Idrico Integrato che erano di proprietà dalla Società e che sono state conferite a 
Romagna Acque SpA. 

 


